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Biblioteka Sopocka, zwana dalej Bibliotekg, jest instytucjg publiczng Zapewniajgca

Regulamin korzystania z Biblioteki Sopockiej

dostep do wiedzy, informacji i wytworéw mysli ludzkiej poprzez szeroka oferte
Zasobow i ustug dla wszystkich zainteresowanych.

Warunki korzystania

1. Korzystanie z oferty Biblioteki jest ogéinie dostepne i bezptatne, z zastrzezeniem
wyjatkow zawartych w niniejszym Regulaminie.

2. Warunkiem korzystania z Biblioteki i jej oferty jest zapisanie sie oraz posiadanie
Metropolitalnej Karty do Kultury (MKdK) lub Karty Czytelnika. Karty obowiazujg

we wszystkich filiach. Uzytkownik ma obowiazek kazdorazowo okazywacé karte
(MKdK lub KC) przed Wypozyczeniem materiatow bibliotecznych.

3. Aby zapisaé sie do Biblioteki, nalezy:

a) zapoznac sie z niniejszym Regulaminem:

b) okazaé dowdd osobisty lub inny dokument z numerem PESEL ze zdjeciem.
Podanie swoich danych jest dobrowolne, ale niezbedne do korzystania z zasobéw
Biblioteki.

C) wypetnic karte zapisu i ztozy¢ pisemne zobowigzanie do przestrzegania
niniejszego Regulaminu.

4. Uzytkownika niepetnoletniego do 16. roky zycia zapisuje do Biblioteki rodzic lub
opiekun prawny, ktéry podpisuje za niego karte zapisu jako osoba poreczajaca.

5. Uzytkownicy nieposiadajgcy polskiego obywatelstwa zobowigzani sg przedstawié
wazng karte pobytu lub paszport.

6. Uzytkownik w przypadku jakiejkolwiek Zmiany danych osobowych zobowigzany
jestdo kazdorazowej aktualizacji w dowolne;j filii Biblioteki.
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7. O zagubieniu Metropolitainej Karty do Kultury nalezy bezzwtocznie poinformowac
Biblioteke (dowolna filig). Szkody powstate w wyniku niezgtoszenia zagubionej karty
obciazajg Uzytkownika. Koszt wydania nowej Metropolitalne; Karty do Kultury jest

okreslony w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu Cennik ustug $wiadczonych

przez Biblioteke Sopocka.

8. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikie z postugiwania

sie Metropolitalng Kartg do Kultury (lub karta czytelnika) przez osoby trzecie.

Ochrona danych osobowych

1. Administratorem Twoich danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna z
siedzibg w Sopocie, przy ul. Jakuba Goyki 1, 81-715 Sopot, tel.: 609 061 003, email:
mbp@mbp.sopot.pl, NIP: 585-11-21 031, REGON: 000-28-09-40 (dalej jako
_Biblioteka”). Biblioteka wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z

ktorym mozna skontaktowagé sie wysytajac korespondencje na adres email:

jod@msb.com.

2. 0d 25 maja 2018 roku obowigzujg nowe zasady przetwarzania, w tym ochrony
Panstwa danych osobowych, wynikajacych z przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).Nowe przepisy zwiekszaja

oraz utatwiaja egzekwowanie prawa do prywatnosci obywateli UE.

3. Celem przetwarzania danych jest mozliwosé korzystania z ofert i ustug Biblioteki

Sopockiej zgodne z przepisami podanymi w punkcie 3.

4 Podanie danych jest dobrowolne, lecz jest warunkiem niezbednym do korzystania

2 ofert i ustug Biblioteki Sopockiej.

5. Kazdy Uzytkownik Biblioteki ma prawo dostgpu do treéci swoich danych oraz ich

sprostowania, usuniecia, przeniesienia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
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wniesienia sprzeciwu na przetwarzanie, a takze prawo cofnigcia zgody na
przetwarzanie danych w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

6. Prawo do usuniecia lub sprzeciwu przetwarzania danych osobowych przystuguje
Uzytkownikom, ktorzy nie majg zobowigzan wobec Biblioteki.

7. Dane Uzytkownikow, ktorzy nie majg zobowigzan wobec Biblioteki, a nie

korzystajg z jej ustug przez okres 5 lat, zostang trwale usunigte z bazy.

8. W kazdej chwili Uzytkownikowi Biblioteki przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego (PUODO Iub jego prawnego nastepcy).

Korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki

1. Prawo do korzystania ze zbioréw i sprzetu Biblioteki uwarunkowane jest
okazaniem karty bibliotecznej lub Metropolitalnej Karty do Kultury.

2. Uzytkownik ma prawo do bezptatnego korzystania ze zbiordw i nastepujgcych
ustug Biblioteki:

a) wypozyczania zbiorow (jedynie za okazaniem karty MKdK lub Karty Czytelnika);
b) korzystania ze zbioréw na miejscu;

c) korzystania ze stanowisk komputerowych, Internetu oraz innego sprzetu
Przeznaczonego dla Uzytkownikéw (jedynie za okazaniem karty MKdK lub Karty
Czytelnika);

d) pomocy bibliotekarzy przy korzystaniu ze zbiorow Biblioteki;

e) informacji biblioteczne;j, bibliograficznej, rzeczowej i innej;

f) zgtaszania zapotrzebowania na poszukiwane ksigzki i inne zbiory, ktére Biblioteka
w miare mozliwosci bedzie si¢ starafa realizowaé przy ich zakupie (jedynie za
okazaniem karty MKdK lub karty czytelnika);

g) udziatu w spotkaniach i wydarzeniach kulturalno-edukacyjnych.

Mieszkarcy Sopotu posiadajgcy karte MKdK lub Karte Czytelnika majg mozliwosé
uzyskania kodu dostepu do platformy Legimi oraz wypozyczenia czytnika ksigzek
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elektronicznych.

3. Biblioteka ponadto oferuje ustugi odptatne:

a) ustugi wydruku, ksera i skanowania w wybranych filiach;
b) sprzedaz napojow w wybranych filiach;

c) sprzedaz gadzetow reklamowych w wybranych filiach;
d) sprzedaz ksigzek uzywanych;

e) udziat w wydarzeniach specjalnych;

4 Naleznosci za ustugi odptatne — pkt. 3a pobierane s3 zgodnie z Zatacznikiem nr 2
do niniejszego Regulaminu Cennik usfug $wiadczonych przez Biblioteke Sopocka
lub w przypadku ustug od pkt. 3b do pkt. 3e — ustalane sg odrebnie.

5. Uzytkownik korzystajacy ze sbioréw Biblioteki zobowigzany jest do przestrzegania
zasad okreslonych w Ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4
lutego 1994 r.

6. Zbiory Biblioteki Sopockiej sg dobrem uzytecznosci publicznej i wymagaja
poszanowania. WWynoszenie ich bez dopetnienia formalnosci poza teren Biblioteki lub

niszczenie jest zabronione i podlega sankcjom.

7. Uzytkownik przed wypozyczeniem materiatow bibliotecznych powinien zwrécic
uwage na ich stan, a zauwazone uszkodzenia zgtosié bibliotekarzowi. Za braki
i uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie, ktore nie zostaty uprzednio zgtoszone,

odpowiada Uzytkownik dokonujacy zwrotu.

8. Uzytkownik moze wypozyczy¢ jednoczesnie z kazdej filii Biblioteki sze$¢ (6)
materiatow bibliotecznych, a w catej sieci Biblioteki w tym samym czasie trzydziesci

(30) materiatow.

9. Na prosbe Uzytkownika mozliwe jest przedtuzenie terminu (prolongata) zwrotu
wypozyczonych zbiorow. Prolongata terminu zwrotu ksigzek, audiobookdw,
jednorazowo, wynosi maksymalnie do 30 dni kalendarzowych.

Prolongata jest mozliwa jedynie w tej filii, w ktérej wypozyczono dane materiaty



ek

biblioteczne, dokonywana jest osobiscie, telefonicznie lub drogg elektroniczna,
najpbzniej w dniu uptywu terminu zwroty danego rodzaju materiatéow bibliotecznych.
10. W przypadku prolongaty drogg elektroniczna, termin zwroty materiatéw
bibliotecznych zostanie prolongowany najpdzniej w nastepnym dniu roboczym,

W godzinach pracy dane;j filii.

11. Ksigzki zwrécone Poprzez wrzutnie biblioteczne, w przypadku ksigzek
Wypozyczonych i zwroconych w tej samej filii, zostang zdjete z Konta Czytelnika
najpézniej w nastepnym dniu roboczym, w godzinach pracy dane;j filii.

12. Biblioteka ma Prawo odmowic¢ przedtuzenia terminy zwrotu:

a) gdy Uzytkownik nie zwrdcit w terminie innych Wypozyczonych materiatow
bibliotecznych (réwniez w innych filiach Biblioteki):

b) gdy Uzytkownik ma nieuregulowane inne Zobowigzania wobec Biblioteki (réwniez
W innych filiach);

C) W przypadku rezerwacji danego materiaty dokonanego przez innego
Uzytkownika.

13. Uzytkownik jest zobowigzany do zwroty Wypozyczonych zbiorow w terminie
okreslonym w niniejszym regulaminie bez wezwania ze strony Biblioteki.

14. Przekroczenie terminu zwroty wypozyczonych materiatéw bibliotecznych przez
Uzytkownika bedzie skutkowato:

a) zablokowaniem jego konta bibliotecznego we wszystkich filiach Biblioteki:

b) naliczeniem kar za nieterminowy zwrot materiatow bibliotecznych do czasy ich
zwrotu zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu Wysokos¢ kar za

przekroczenie terminu zwroty ksigzek i innych zbiorow pobieranych przez Biblioteke
Sopocka.

15. Odblokowanie konta bibliotecznego Uzytkownika nastepuje po zwrocie
Wypozyczonych materiatow bibliotecznych oraz po uiszczeniu opfaty za
nieterminowy zwrot materiatow.,

16. Egzekwowanie zwroty Wypozyczonych zbioréw oraz kar za ich przetrzymanie



wiio\

sopocka

Biblioteka moze realizowac za posrednictwem firmy windykacyjnej

17. W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonych materiatow
bibliotecznych Uzytkownik jest zobowigzany:

a) odkupi¢ takie same lub — po uzgodnieniu z kierownikiem danej filii, z ktorej
wypozyczona zostala ksigzka — inne materiaty przydatne Bibliotece o nie mniejsze]
wartosci (przy czym wartos¢ ksigzki ustalana jest wg wyliczen okreslonych

w ppkt. b);

b) jesli odkupienie jest niemozliwe, Uzytkownik ptaci ekwiwalent pieniezny

okreslony w zafgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

18. Uzytkownik nie nabywa prawa wtasnosci do uszkodzonego materiatu

bibliotecznego.

19. Jesli uszkodzenie/zagubienie wypozyczonych materiatow bibliotecznych
nastapito wskutek wypadku losowego (pozar, kradziez, powddz itp.), na pisemny
wniosek Uzytkownika i po przedtozeniu odpowiedniego zaswiadczenia
wystawionego przez upowaznione do tego organy, Biblioteka moze odstapi¢ od

pobierania ekwiwalentu za utracone materiaty biblioteczne.

20. W przypadku zagubienia czesci publikacji wielotomowej Uzytkownik zwraca

kwote za catos¢ wydania. Pozostate czesci nadal stanowiag wtasnosc Biblioteki.

21. Uzytkownik moze dokonaé rezerwacji materiatow bibliotecznych, ktore powinien
odebra¢ w ciggu 5 dni kalendarzowych. Rezerwacje dokonywane za posrednictwem
Konta Czytelniczego W katalogu OPAC nalezy odebraé¢ w wybranym przez
Czytelnika dniu, po potwierdzeniu mailowym ze strony Biblioteki o mozliwosci
odbioru rezerwagji. Czytelnik moze dokonaé rezerwacji materiatow bibliotecznych

mailowo, telefonicznie lub za pomoca konta OPAC.

22. Zbiory biblioteczne, Z ktérych mozna korzysta¢ na miejscu to: ksigzki, prasa, gry

planszowe, piyty winylowe, gry na konsole.
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Korzystanie z Internetu i sprzetu komputerowego

1. Internet i sprzet komputerowy moga by¢ wykorzystywane wytgcznie do celow
kulturalnych, edukacyjnych, naukowych oraz do poszukiwania informacji.

2. Przy stanowisku komputerowym obowigzuje zakaz Spozywania positkéw i picia
napojow.

3. Uzytkownicy Sprzetu komputerowego w przypadku stwierdzenia uszkodzer;
lub niesprawnosci sprzetu, z ktérego korzystaja, powinni niezwtocznie powiadomié
0 tym pracownika Biblioteki.

4. Korzystanie z sieci internetowej Biblioteki jest monitorowane.

9. Mtodziez oraz dorosli Uzytkownicy maja prawo korzystania ze stanowisk
komputerowych Przez 1 godzing. W przypadku braku 0sob oczekujgcych, czas
korzystania ze stanowiska komputerowego moze by¢ przedtuzony.

6. Do pracy moga by¢ dopuszczane wiasne zewnetrzne noéniki elektroniczne,
zeskanowane przez bibliotekarza programem antywirusowym. W przypadku

wykrycia szkodliwego Oprogramowania nosnik nie moze zostaé uzyty.

7. Biblioteka Zastrzega sobie prawo (zaréwno w odniesieniu do komputeréw
nalezgcych do Biblioteki, jak tez do publicznej sieci Wi-Fi Biblioteki) do ograniczania
Przepustowosci potgczenia internetowego oraz do filtrowania i blokowania tresci
witryn, a takze blokowania aplikacji taczacych sie z Internetem. W szczegoblnosci
blokowane moga by¢ witryny Zawierajgce tresci pornograficzne, sprzeczne z
prawem lub zasadami wspoizycia spotecznego.

8. Osobom korzystajacym ze stanowisk komputerowych Biblioteki nie wolno:

a) podejmowacé dziatan powodujgcych jakiekolwiek Zmiany, dewastacje lub
uszkodzenie sprzetu komputerowego, sieci komputerowej oraz oprogramowania:
b) podejmowaé dziatan niezgodnych z prawem;

¢) instalowaé ani uruchamiaé zewnetrznego oprogramowania.
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9. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane zapisane przez Uzytkownika

w pamieci komputera.

Kopiowanie materiatow bibliotecznych, wydruki

1. Uzytkownik ma prawo —Ww granicach okreslonych przez prawo autorskie i

wylacznie na uzytek prywatny — do wydrukow komputerowych.

2. Uzytkownik ma prawo —w granicach okreslonych przez prawo autorskie i
wylgcznie na uzytek prywatny — do reprodukowania materiatow bibliotecznych
poprzez:
a) wykonywanie wydrukow w formie kserokopii;
b) wykonywanie zdjec¢ oraz do ich zapisywania na noénikach cyfrowych
i wykonywanie wydrukow;

c) wykonywanie skandw oraz do ich zapisywania na nosnikach cyfrowych

i wykonywanie wydrukow.

3. Ustugi reprograficzne wykonywane s3 wylacznie z materiatow bedacych

wtasnosécig Biblioteki.

4. Zgode na sporzadzenie kopii kazdorazowo wyraza dyzurujgcy bibliotekarz. Nie
wykonuije sie odbitek kserograficznych ani innych kopii z:
a) publikacji w ztym stanie technicznym;

b) drukéw rzadkich, cennych i szczegolnie chronionych.

5. Wydruki sg odpfatne, zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu
Cennik ustug $wiadczonych przez Biblioteke Sopockg.

Zasady zachowania Uzytkownikéw na terenie Biblioteki

1. Na terenie Biblioteki obowiazuje zakaz palenia papierosow (w tym papierosow
elektronicznych), picia alkoholu, zazywania narkotykow i innych $rodkow

odurzajacych.
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2. Bibliotekarz ma prawo Poprosic o opuszczenie lokalu Bibliotek| osoby, ktére swoim
zachowaniem nie przestrzegajg ogdlnie przyjetych norm spotecznych, w szczegdblnosci
osobom pod wptywem alkoholu i/lub innych $rodkéw odurzajgcych, zachowujacym sie
niestosownie, niebezpiecznym, agresywnym, uciazliwym dla pozostatych Czytelnikéw
oraz wzbudzajgcym odraze brudem, niechlujstwem i przykrym zapachem.

3. Uzytkownicy wprowadzajacy na teren Biblioteki psy, koty lub inne zwierzeta domowe
odpowiadaja za wprowadzone przez siebie zwierzeta oraz wszelkie wyrzgdzone przez
nie szkody i sg zobowigzani do:

a) zachowania $rodkow ostroznosci Zapewniajgcych ochrone zdrowia i zycia ludzi

oraz zwierzat, z uwzglednieniem nastepujgcych zasad:

- sy nalezy prowadzié na smyczy,

- Psy nadpobudliwe i agresywne nalezy prowadzi¢ w kagancu;

b) niezwiocznego usuwania Zanieczyszczef pozostawionych przez zwierzeta;

C) zapewnienia, by zwierzeta nie przebywaty w przestrzeniach Przeznaczonych dia
dzieci;

d) zapewnienia, by zwierzeta nie byty ucigzliwe dla otoczenia.

4. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez
nadzoru.

5. Rodzice nie MOg] pozostawia¢ w Bibliotece dzieci Ponizej 10. roku zycia bez opieki.
6. Na terenie Biblioteki niedozwolone jest prowadzenie agitacji politycznej lub religijnej.
Przepisy koricowe

1. Zmiany Regulaminu oraz biezace komunikaty adresowane do Uzytkownikow sg
umieszczane na stronie internetowej Biblioteki oraz w poszczegdlnych filiach. Po uptywie
21 dni po podaniu informacji o zmianach uwaza sie, ze Uzytkownik przyjat

je do wiadomosci.

2, Uzytkownicy majg prawo do zgtaszania uwag, propozycji, wnioskéw, zazalen
dotyczgcych funkcjonowania Biblioteki w formie ustnej lub pisemnej Dyrektorowi
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Biblioteki Sopockiej. Odpowiedzi na pisemne wnioski i zazalenia udziela sig w trybie

przewidzianym przepisami prawa administracyjnego.

3. Sprawy, ktore nie sg uregulowane niniejszym Regulaminem lub sporne, rozstrzyga
Dyrektor Biblioteki.

4. Wobec Uzytkownikéw naruszajacych wielokrotnie zasady Regulaminu mogg by¢
zastosowane nastepujace sankcje:

a) czeSciowe pozbawienie uprawnien korzystania z Biblioteki i jej oferty:

- na czas okreslony;

- na state;

b) catkowite pozbawienie uprawnien korzystania z Biblioteki i jej oferty:

- na czas okreslony,

- na state.

Decyzja obowigzuje we wszystkich filiach Biblioteki Sopockiej.
5. Decyzje O sastosowaniu sankcji podejmuje Dyrektor Biblioteki.

6. Uzytkownikowi przystuguje prawo do ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie

sprawy do Dyrektora Biblioteki.

7. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 2 listopada 2023 roku.

DYEJ'EKTOR BIB;.,IOTE,K,Y

mgr Ewa Eew(én‘d/cgw;ka
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania z Biblioteki Sopockiej
z dnia 2 listopada 2023 rokuy

Wysokosé kar za Przekroczenie terminu zwroty ksiazek i innych zbioréw
pobieranych przez Biblioteke Sopockg

1. Kary za przekroczenie terminu zwroty ksigzek i innych zbiorow Wypozyczanych
poza Biblioteke:

a) za kazdy dzien Przekroczenia terminu zwroty jednego Wypozyczonego
€gzemplarza ksiazki, audiobooka oraz innych multimediow — 0,40 zt:

2. W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych Uzytkownik jest zobowigzany:

b) jesli odkupienie jest niemozliwe, Uzytkownik ptaci ekwiwalent pieniezny
W kwocie:

- 10 zt dla ksigzek wydanych w latach 1945-1982,

- 20 zt dla ksigzek wydanych w latach 1983-1996,

- dwukrotnej wartosci inwentarzowej dla ksigzek wydanych po 1996 roku,
- dwukrotnej wartoéci inwentarzowej dla multimediow i gier.

DYREKTOR BIB?OT,EK'/'”
ot ol & n//

r\’p .L(? }M E’:"

mér Ewa Lewandowska
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu korzystania z Biblioteki Sopockiej

2 dnia 2 listopada 2023 roku

Cennik ustug $wiadczonych przez Biblioteke Sopocka

1. Opfaty za rejestracje do systemu Metropolitalnej Karty do Kultury (wydanie karty i

rejestracja):
a) wydanie karty Metropolitainej Karty do Kultury — 0,00 zt;
b) kolejne wydanie karty Metropolitalnej Karty do Kultury — 10,00 zt,

2. Ustugi wydruku:

- wydruk czarno- -biaty jednostronny formatu A4 — 0,50 zi
- wydruk czarno-biaty jednostronny formatu A3 — 0,60 zt,
- wydruk grafiki, format A6 — 1,00 24,

- wydruk grafiki, format A5 — 2,00 zt,

- wydruk grafiki, format A4 — 4,00 zi,

- wydruk grafiki, format A3 — 8,00 zi,

DY KTOR BIBLIOTEK’I//

Xl_,;\ f A { d '? /{"./
mgr Ewa Lewandows
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